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1

威海市文登区城市资
产经营有限公司全资
子公司之威海舜盛工

程建设有限公司

人力资源管理岗 1
负责档案管理，薪资核算，员
工考核。

全日制本科及以上
（学士及以上）

人力资源相关专业

年龄在30周岁以下，具备现代人力资
源管理理念和扎实的理论基础，熟悉
人事管理模块的工作，有较强的沟通
能力。

3000—5000缴纳五
险一金

2 市政工程管理岗 1

市政工程技术管理，负责项目
日常生产管理调度，按项目工
期目标协调劳动力、设备、材
料进出场；负责组织参加技术
安全交底，指导项目日常质量
验收及安全文明施工；负责项
目日常放线、验线、取样送检
、资料整理；负责项目部文件
收发及变更的办理；负责技术

交底及专项方案的编制。

全日制专科及以上 不限
年龄在35周岁以下，从事市政及公路
工程工作8年及以上。

3000-5000缴纳五
险一金

3 市政工程技术岗一 1
市政工程技术管理，现场施工
。

全日制专科及以上
市政工程类相关专
业

年龄在30周岁以下，熟悉施工工艺流

程，对各分项工程的质量标准、安全
文明施工要求、费用成本有一定了
解；具备一定的建筑施工专业理论知
识。

3000-5000缴纳五
险一金

4 市政工程技术岗二 1
道路桥梁施工技术管理，现场
施工。

全日制本科及以上
道路、桥梁类相关
专业

年龄在30周岁以下。
3000-5000缴纳五
险一金

5 工程预决算岗 1 市政工程预决算。 全日制专科及以上
工程造价类相关专
业

年龄在35周岁以下，从事建筑或市政
工作8年及以上，具有二级建造师资
格证书；具备工程预结算和工程管理
专业知识，熟练使用福莱计价软件及

CAD等常用软件。

3000-5000缴纳五
险一金

6 园林施工管理岗 3
园林景观设计及现场工程施工
管理。

全日制本科及以上
园林设计及园林类
相关专业

年龄在35周岁以下，能够组织实施完

成项目中的绿化施工任务，现场的放
线、技术交底，现场签证变更的办
理，现场施工队伍工作的安排、检查
、验收，独立完成竣工图的绘制。

3000-5000缴纳五
险一金

7

威海市丰登农业发展

有限公司

业务岗 1

负责公司农业产业种植管理；
负责公司农业基地技术指导；
负责公司农业社会化服务体系
管理等。

全日制本科及以上 农学类相关专业

年龄在30周岁以下，具有3年及以上
农业从业工作经验，熟悉农作物种植
、管理、农资配肥、农药常识等知
识，能够协助公司开展农业服务管理

。

3500-5000缴纳五
险一金
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8

威海市丰登农业发展
有限公司

主管会计岗 1

负责编制审核记账凭证，并按
月装订成册、归档；负责编制
财务报表及各种资金报表；定
期核查库存现金、银行账户余
额及银行余额调节表；负责年

度财务审计、税务审计的对接
和数据提供；负责纳税申报事
项。

全日制本科及以上 不限

年龄在40周岁以下，具有10年及以上
企业财务工作经验，取得会计中级及
以上职称，熟悉财务会计理论知识，
熟悉银行业务知识，熟练使用办公软
件和财务软件。

3500-5000缴纳五
险一金

9 会计岗 1

负责编制审核记账凭证，并按
月装订成册、归档；负责编制

财务报表及各种资金报表；定
期核查库存现金、银行账户余
额及银行余额调节表；负责年
度财务审计、税务审计的对接
和数据提供；负责纳税申报事
项。

全日制专科及以上 会计类相关专业

年龄在30周岁以下，具有3年及以上
企业财务工作经验，熟悉财务会计理
论知识，熟悉银行业务知识，熟练使
用办公软件和财务软件。

3500-5000缴纳五
险一金

10 仓储物流岗 1

负责公司物资仓储的管理，推
行并完善公司的《仓储管理制
度》；负责物资的入库、出库
、保管保养，仓储过程的安全
管理；负责同公司各职能部门
及相关业务公司的沟通与协调

。

全日制本科及以上
仓储物流类相关专
业

年龄在30周岁以下，具备良好的职位

分析能力和学习能力，有一定实践基
础和文化素养，有较强的组织协调能
力、语言沟通能力。

3500-5000缴纳五
险一金

11 行政管理岗 2

负责办公室的日常事务及管
理；负责公司文书、档案管理
及保密工作；负责文字材料的
编写、对外宣传推介工作；负
责组织公司会议，决议督办等
事项；统筹管理公司行政后勤

服务工作。

全日制本科及以上
汉语言类、行政管
理类相关专业

年龄在30周岁以下，具有行政管理师
二级证书的，专业不限；具有良好的
文字写作、组织协调和口头表达能力

。

3500-5000缴纳五
险一金
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12

文登金滩投资管理有
限公司

会计岗 3

负责编制审核记账凭证，并按
月装订成册、归档；负责编制
财务报表及各种资金报表；定
期核查库存现金、银行账户余

额及银行余额调节表；负责年
度财务审计、税务审计的对接
和数据提供；负责纳税申报事
项。

全日制专科及以上
财政金融类、会计

与审计类相关专业

年龄在40周岁以下，具有5年及以上
企业财务工作经验，取得会计中级及
以上职称，熟悉财务会计理论知识，
熟悉银行业务知识；熟练使用办公软
件和财务软件；具有良好的职业操守
、学习能力、独立工作能力和财务分
析能力。

3000-5000缴纳五

险一金

13 工程预算 1

参与项目的成本测算、制定和
实施；负责项目各采购项清单
、招标控制价审核；参与项目
的招标采购、合约管理及变更
、签证管理，过程进度款、结
算审核等；其他预算管理相关
工作。

全日制专科及以上
工程造价类、土木
工程类相关专业

年龄在40周岁以下，具有10年及以上
市政工程预算工作经验。

5000-10000缴纳五
险一金

14

威海市文登区蓝海投
资开发有限公司全资

子公司之威海昆嵛山
建设开发有限公司

市政施工岗 1

负责市政项目日常生产管理调
度，按项目工期目标协调劳动
力、设备、材料进出场；负责

组织参加技术安全交底，指导
项目日常质量验收及安全文明
施工。

全日制专科及以上
市政工程类相关专

业

年龄在40周岁以下，具有市政二级建

造师证书的，专业不限。

3600-4500缴纳五

险一金
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15

威海市文登区蓝海投
资开发有限公司全资

子公司之威海文毓建
设有限公司

项目施工岗 1

负责项目日常生产管理调度，
按项目工期目标协调劳动力、

设备、材料进出场；负责组织
参加技术安全交底，指导项目
日常质量验收及安全文明施工
。

全日制专科及以上
土木工程类相关专
业

年龄在45周岁以下，具有10年及以上
工作经验；熟悉施工工艺流程，质量
安全验收程序，各工种人员、设备产

能；精通施工现场的平面布置，进度
控制；对各分项工程的质量标准、安
全文明施工要求、费用成本有一定了
解；具备一定的建筑施工专业理论知
识。

5800-7000缴纳五
险一金加项目绩效
奖

16 项目质检岗 1

负责各分项工程质量验收，做
好项目日常质量工作巡视，监
督项目质量瑕疵的整改，与劳
务队伍共同防治建设工程质量
通病。

全日制专科及以上
土木工程类相关专
业

年龄在40周岁以下，具有10年及以上
工作经验；熟悉施工工艺流程及安全
管理要求；精通各分项工程质量验收
标准及验收程序；熟悉土建木工、砌
筑、抹灰等具体操作并精通其中的一

项以上；精通建筑工程质量通病防
治；熟练掌握各项验收规范，对技术
规范、101系列图集有一定了解。

5400-6600缴纳五
险一金加项目绩效
奖

17 项目技术岗 4

负责项目日常放线、验线、取
样送检、资料整理；负责项目
部文件收发及变更的办理；负
责技术交底及简单专项方案的
编制；参加各分部分项质量、

安全验收，重点参加钢筋分项
隐蔽验收。

全日制专科及以上
土木工程类相关专
业

年龄在40周岁以下，具有5年及以上
工作经验（土木工程专业全日制本科

及以上学历不限工作年限）；具备一
定文字表达能力，熟悉施工工艺流程
及质量安全管理要求；熟悉施工现场
取样送检、质量验收、资料整理要
求；熟悉建设工程质量通病防治措
施；熟练使用经纬仪、水准仪、垂准

仪等测量、计量设备；熟练使用Word
、Excel、CAD等常用软件；能够编制
具备较强针对性的技术交底及简单的
专项施工方案；精通101系列图集及
各项安全、技术、验收规范。

5400-6600缴纳五
险一金加项目绩效
奖

18

威海市文登区蓝海投

资开发有限公司全资
子公司之威海文毓建

设有限公司

项目安全岗 2

负责项目日常安全管理及安全
验收，纠正现场违章作业，排
查安全隐患报施工员整改，并
进行验收；定期组织安全教育
及应急演练，检查班组安全教
育落实情况；整理安全资料。

全日制专科及以上
土木工程类相关专
业

年龄在40周岁以下，具有5年及以上
工作经验；熟悉施工工艺流程，熟悉
施工材料及设备机具的性能特点；熟

练掌握安全技术规范要求，会整理安
全资料；精通施工现场布置、文明施
工安排、临时用电、临边防护等；对
绿色施工、环境保护有一定了解。

5400-6600缴纳五

险一金加项目绩效
奖
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19

威海市文登区蓝海投
资开发有限公司全资
子公司之威海文毓建

设有限公司

党建工作岗 1
负责组织公司党建活动，整理
党建资料。

全日制本科及以上
汉语言文学类相关
专业

年龄在35周岁以下，中共党员，具有
一定的文学写作基础。

3600-4500缴纳五
险一金

20 材料检验、化验岗 1
负责公司采购材料的检验、化
验，监督材料质量。

全日制本科及以上 化工类相关专业 年龄在40周岁以下。
3600-4500缴纳五
险一金

21 项目经济师岗 2

收集掌握与工程造价、工程预
决算有关的技术资料和文件；
负责编制及审核工程量清单、
投标报价；做好项目安装工程
预算、结算、竣工决算工作；
完成项目工程施工支付款的编
制与审核；负责项目各阶段的
安装工程造价的控制、负责安
装工程变更及合同价款调整与

索赔费用的计算等。

全日制专科及以上
工程造价类相关专
业

年龄在40周岁以下，具有5年及以上
工作经验；具备土建工程预算、决算
和工程管理的专业知识；能独立编制
工程清单报价，完成土建工程预结算
工作；熟练掌握《山东省建筑工程消

耗量定额及工程量计算规则》和工程
量清单计价规范；熟练应用广联达算
量软件及福莱计价软件；熟练使用
Word、Excel、CAD等常用软件。

5400-6600缴纳五
险一金加项目绩效

奖

22 项目安装预算岗 1

收集掌握与工程造价、工程预

决算有关的技术资料和文件；
负责编制及审核工程量清单、
投标报价；做好项目安装工程
预算、结算、竣工决算工作；
完成项目工程施工支付款的编

制与审核；负责项目各阶段的
安装工程造价的控制；负责安
装工程变更及合同价款调整与
索赔费用的计算等。

全日制专科及以上
工程造价类相关专
业

年龄在40周岁以下，具有5年及以上

工作经验；具备安装工程预算、决算
和工程管理的专业知识；能独立编制
安装工程清单报价，完成水电安装工
程预结算工作；熟练掌握《山东省建
筑安装工程消耗量定额及工程量计算

规则》和工程量清单计价规范；熟练
应用广联达算量软件及福莱计价软
件；熟练使用Word、Excel、CAD等常
用软件。

5400-6600缴纳五
险一金加项目绩效
奖
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23

威海市昌洋投资有限
公司全资子公司之山

东道地西洋参交易中
心有限公司

主管会计岗 1

负责牵头组织编制公司整体经
营预算，负责监督落实；制定
项目核算流程、核算方式，出
具项目经营报告；对公司的财
务核算、合同签订、档案管理
进行审计，发现问题提出整改
要求；完成本公司财务核算、
纳税申报；对集团公司财务报

表进行合并。

专科及以上 不限

年龄在45周岁以下，具有15年及以上
财务管理岗位经验，取得会计中级及
以上职称，熟悉国家会计、税务政策
及相关会计准则；能够独立开展业

务，具有预算管理、制造业、农业核
算经验；熟练运用ERP管理系统，熟
悉高新技术企业认证和公司上市业务
。

3500—6000缴纳五

险一金

24

威海市昌洋投资有限
公司全资子公司之威
海市文登区道地参业
发展有限公司

产品研发主管岗 1

负责公司新产品研发；制定公
司整体的项目规划，牵头组织
公司项目的申报以及验收；负
责公司西洋参研究院运营、与

外部高校及科研机构的对接。

研究生（硕士及以
上）

中药或生物技术相
关专业

年龄在40周岁以下，具有本专业10年
以上工作经验，取得中级及以上职
称，国家注册执业药师资格证书；熟
悉国家政策及各级项目申报流程；熟
悉生产许可要求，并能够独立开展业

务；熟悉高新技术企业政策，具有申
报及验收经验。

4000-7000缴纳五
险一金


