附件一

青岛交通发展集团有限公司社会公开招聘岗位需求表
	序号
	部门
	岗位
	需求
数量
	年龄
	学历
	专业
	任职要求

	1
	综合管理部
	秘书
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	汉语言文字学、行政管理、企业管理、工商管理、新闻学及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；

2、熟练掌握公文写作技巧，具备较强的文字写作能力和一定的政策理论水平；

3、熟悉会议活动组织流程；

4、熟悉企业流程管理知识；

5、熟练操作电脑等日常办公设备。

	2
	综合管理部
	文书
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	行政管理、企业管理、工商管理、汉语言文字学、档案学及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉企业公文流传流程；
3、熟悉企业档案和保密文件的管理要求；
4、熟悉企业印鉴证照的使用规范；
5、熟练操作电脑等日常办公设备。

	3
	人力资源部
	人才发展
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	人力资源管理、企业管理、工商管理及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉任职资格与人力资源开发知识体系；
3、熟悉企业干部管理规范；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。

	4
	投资发展部
	投资
	2
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	产业经济学、金融学、企业管理、管理科学与工程、投资学及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉投资管理知识体系、熟悉投资管理工作流程；
3、熟练掌握企业调研和可行性分析方法；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。

	5
	投资发展部
	工程项目
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	工程管理、项目管理及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉工程项目管理知识体系、熟悉工程项目管理工作流程；
3、熟练操作电脑等日常办公设备。

	6
	投资发展部
	法务
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	法学、法律及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉招标管理工作流程；
3、熟悉企业经营相关法律法规；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。

	7
	财务部
	融资会计
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	财务管理、会计学、经济学、金融学及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉融资管理知识体系、融资管理工作流程；
3、熟悉担保管理工作规范；
4、熟练使用财务信息系统、熟练操作电脑等日常办公设备。

	8
	财务部
	资金会计
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	财务管理、会计学及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉资金集中管理工作流程；
3、熟练使用资金管理系统、熟练使用财务信息系统；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。

	9
	财务部
	税务会计
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	财务管理、会计学、税务管理及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉税务管理知识体系；
3、熟悉税收法律法规；
4、熟悉税务筹划技巧；
5、熟练使用财务信息系统；
6、熟练操作电脑等日常办公设备。

	10
	财务部
	总账会计
	2
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	财务管理、会计学及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉资金集中管理工作流程、熟练使用资金管理系统；
3、熟悉税务管理知识体系、熟悉税收法律法规、熟悉税务筹划技巧；
4、熟悉会计准则体系、熟悉会计法律法规、熟悉财务审计一般流程；
5、熟悉出纳管理流程、熟练使用财务信息系统；
6、熟练操作电脑等日常办公设备。

	11
	企业管理部
	经营绩效
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	企业管理、工商管理、财务管理及其相关专业
	1、5年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉企业管理知识框架体系；
3、熟悉企业经营考核工作流程；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。

	12
	企业管理部
	资产
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	项目管理、资产评估、经济法及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉企业管理知识框架体系、熟悉企业资产管理知识；
3、熟悉企业产权和股权管理相关法律法规；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。

	13
	企业管理部
	内控
	1
	28-35
	全日制硕士研究生及以上学历
	审计学、企业管理、财务管理及其相关专业
	1、3年以上大型国有企业相关岗位任职经历；
2、熟悉企业管理知识框架体系；
3、熟悉企业内控管理规范、熟悉企业内控管理流程；
4、熟练操作电脑等日常办公设备。
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